Na temelju ¢lanka 75. Statuta Osnovne Skole “August Harambasi¢” Donji Miholjac, ¢lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine” broj 95/19),
a u svezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine” broj 118/18),

ravnatelj Osnovne Skole “August Harambasi¢” Donji Miholjac, dana 15. svibnja 2020. donosi,

PROCEDURU
KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se koristenje sluzbenih automobile za sluzbene potrebe Osnovne
Skole “August Harambasi¢” Donji Miholjac (dalje u tekstu: Skola) te prava i obveze
zaposlenika Skole u vezi s koriStenjem sluZbenih automobila.

Izrazi koji se koriste u ovoj odluci, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno 1 odnose se
jednako na muski i zenski rod.

Clanak 2.

Sluzbeni automobili, u smislu ove procedure, su automobili u vlasnistvu Skole.
Sluzbene automobile za potrebe Skole koriste zaposlenici Skole, a iznimno 1 tre¢e osobe po
odobrenju ravnatelja Skole.

Clanak 3.

Sluzbeni automobili koriste se za prijevoz zaposlenika i u¢enika na natjecanja, smotre, za
prijevoz zaposlenika na stru¢ne skupove, savjetovanja, radionice i sli¢no, za nabavku
nastavnog materijala, za nabavku potroSnog materijala za ¢iS¢enje, za nabavku namirnica za
Skolsku kuhinju, za dostavu hrane u podru¢nu $kolu i za druge potrebe po nalogu ravnatelja.
Ucitelji 1 ostali zaposlenici koji idu na sluzbeni put trebaju u tajniStvu skole najaviti sluzbeni
put i rezervirati sluzbeni automobil, nakon prethodnog odobrenja ravnatelja.

Clanak 4.

Za upravljanje sluzbenim automobilom, osobe iz ¢lanka 2. ove Procedure moraju imati
vazecu vozacku dozovlu te su duzni pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se
ureduje sigurnost na prometa cestama kao i odredbi ove Procedure.

Prije koriStenja sluZzbenog automobila, zaposlenik je duzan izvrsiti vizualni pregled istog.
Svoje primjedbe duZan je bez odgode prenijeti ravnatelju.

Ukoliko zaposlenik sluzbeni automobil koristi dulje od 24 sata, duZzan je samostalno poduzeti
sve radnje koje su neophodne da bi sluzbeni automobil ispravno radio te o svim uocenim
nedostacima pravodobno izvijestiti ravnatelja.

Clanak 5.

Brigu oko to¢enja goriva u sluzbene automobile vode domari Skole. Gorivo se to¢i na Ininim
crpkama putem Ina kartice, a racun za gorivo domari dostavljaju u racunovodstvo Skola.



Clanak 6.

Evidencija o Koristenju sluzbenih automobila obavlja se Putnim radnim listovima koji se
nalazi u svakom automobilu. Zaposlenik koji koristi sluzbeno vozilo duzan je popuniti Putni
radni list.

Clanak 7.

Sluzbeni automobili moraju biti ispravni za voznju i moraju se redovito odrzavati. Troskovi
odrzavanja sluzbenih automobila predivdeni su financijskim planom.

Clanak 8.

Osoba koja upravlja sluzbenim automobilom odgovorna je za prometne prekrsaje pocinjene
tijekom upravljanja automobilom te snosi sankcije pred nadleznim tijelima sukladno
posebnim propisima.

Osoba koja upravlja sluzbenim automobilom duzna je platiti prekrSajne kazne i troskove
nepropisnog parkiranja tijekom njegova koristenja sluzbenog automobila.

U sluc¢aju prometne nezgode ili oStecenja automobila osoba koja upravlja automobilom duzna
je obavijestiti ravnatelja Skole.

Clanak 9.
Ako se trosak Stete koja je nastala na sluzbenom automobilu ili trosak Stete tre¢oj osobi ne
moze podmiriti iz osiguranja vozila zato $to se osoba koja je upravljala sluzbenim
automobilom nije pridrzavala propisanih pravila o sigurnosti prometa na cestama, osoba koja
je upravljala sluzbenim vozilom duzna je Skoli nadoknaditi trosak stvarno pretrpljene Stete.

Clanak 10.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i 1
internetskoj stranici Skole.

Ravnatelj:

Vedran Aladié¢

KLASA:012-04/20-01-2
URBROJ:2115/06-20-01-1
Donji Miholjac, 15. svibnja 2020.



