MNa temelju &anka 175. Statuta Osnovne‘smle <<August Harambagic» Donji
Miholjac, Skolski odbor na S_I“anCI cdrzanoj dana 15. 4. 201%. donio je

POS LO \' N E K.
C RADU SKOLSKOG ODBORA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora Osncvne Ekole «August
Harambaai"» Donji Miholjac (u caljem tekstu: Poslovnik}, Ur-:ﬁU]e se nadin rada i
odlucwanja Skolskog odbora: pnptemame sjednica, sazivanje, dostavljanje poziva i
radmh materijala, vodenije sjednice, nacin odlucivanja, prava i duznosti Clanova.

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na Clanove te na druge osobe
koje su nazocne sjednicame i sudjeluju u radu Skolskog odbora.

Clanak 3.

Radom Skols kog odbora rukovodi predsjednik Skolskog odbora (u
daljem tekstu: predsiednik), a u slucaju njegove sprijeCenosti zamjenik predsjednika.

If. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 4.

Skolski odbor radi na sjednicama. Sjednice se sazivaju po potrebi.

Sjednice Skolskog odbora priprema predsjednik u dogovoru s
ravnateljem Skole.

Konstituirajucu sjednicu saziva ravnatelj.
: Konstituirajuéu sjednicu do izbora predsjednika vodi najstariji ¢lan
Skolskog odbora.



Clanak 5.

Poziv za sjednicu mora biti upucen Clanovima najkasnije tri dana prije
odrZavanja sjednice.

Zajedno s pozivom, ¢lanovima se dostavlja prijedlog dnevnog reda,
izvadak iz zapisnika sa prethodne sjednice i odgovarajuci materijali.

Iznimno, sjednica se moze zakazati i usmenim pozivom, a dnevni red
predloZiti na sjednici.

Clanak 6.

Pisani poziv na sjednicu obvezno sadrzava:
- ime i prezime osobe koja se poziva
- prijedlog dnevnog reda
- mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice
- naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz predloZzenog dnevnog reda
- potpis predsjednika.

Clanak 7.
Sjednicama mogu biti nazocne i druge osobe koje pozovu predsjednik i
ravnatelj Skole ili se pozovu prema zakljucku Skolskog odbora.
III. TIJEK SJEDNICE
Clanak 8.
Sjednicu Skolskog odbora otvara predsjednik i utvrduje je li nazo¢an
potrebit broj Clanova poradi pravovaljanog odlucivanja.
Clanak 9.
Pravo odlucivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi.
Ostali nazoCni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi, uz
prethodnu suglasnost predsjednika, ali bez prava odlucivania.
U radu Skolskog odbora sudjeluje ravnatelj.
Clanak 10.
Predsjednik predlaze Clanovima dnevni red na razmatranje i usvajanije.
Tijekom razmatranja mogu se predloziti izmjene ili dopune dnevnog reda.
Prva tocka dnevnog reda je usvajanje izvatka iz zapisnika za

prethodne sjednice.
Stavak 2. ovog C¢lanka ne primjenjuje se na konstituirajuéu sjednicu.



Clanak 11.

Nakon izlaganja izvjestitelja o pojedinim tockama, predsjednik otvara
raspravu. U raspravi sudjeluju ¢lanovi i druge osobe, prema redoslijedu prijave.

5 Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun,
Skolski odbor moZe odluciti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraZi njegova
nadopuna, te da se rasprava provede na jednoj od sljedecih sjednica.

Predsjednik opominje govornika koji se u raspravi o pojedinoj tocki
udalji od predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva ne drzi predmeta
rasprave, predsjednik ga moze prekinuti.

Kada utvrdi da nema viSe prijavljenih za raspravu, predsjednik
zakljuCuje raspravu.

Clanak 12.

Predsjednik daje rijeC prijavljenima za raspravu prema redoslijedu
kojim su se prijavili.

Clanak 13.

Osoba prijavljena za raspravu duzna je pridrzavati se predmeta
rasprave.

Ako se u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjednik ga treba upozoriti da se pridrzava dnevnog reda.

Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjednik je ovlasten
uskratiti mu dalje sudjelovanje u raspravi o toj tocki dnevnog reda.

Clanak 14.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje
predstavljaju poslovnu ili profesionalnu tajnu, predsjednik ¢e upozoriti Clanove da se
ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su ih ¢lanovi duzni Cuvati kao tajnu.

IV. ODLUCIVANIE NA SJEDNICI

Clanak 15.

Odlucivanje na sjednici obavlja se javnim glasovanjem, «za»,
«protiv» ili «suzdrzan».
5 Glasovati se moze i tajno kada je to odredeno zakonom ili kada
Skolski odbor odluci da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise
prijedloga, predsjednik daje na glasovanje pojedine prijedloge onim redom, kako su
podneseni.



Odluke su pravovaljane ako za njih glasuje vecina od ukupnog broja

Clanova.
Clanak 16.
Predsjednik utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na
glasovanje.
Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate
glasovanja.

Na temelju rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je
prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen ili odbijen.

V. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA

Clanak 17.
Clan Skolskog odbora ima prava i duznosti:

- sudjelovati u radu sjednice,
- postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na

sjednici,
- podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluCuje na
sjednicama.

Clanak 18.

Clan Skolskog odbora moze od ravnatelja Skole traZiti obavijesti i na
uvid materijale, analize i druge tekstove koji su mu kao €lanu potrebni.

Clanak 19.

Clan Skolskog odbora duZan je uvati poslovnu tajnu i druge
povijerljive podatke o Skoli koje dozna u obavljanju duznosti ¢lana.

VI. ZAPISNIK

Clanak 20.

O radu sjednice vodi se zapisnik.



Zapisnik vodi tajnik Skole. Ukoliko je tajnik sprijecen, zapisnik vodi
osoba koju odredi predsjednik Skolskog odbora.

Zapisnik se vodi pisano, a moZe se i tonski biljeziti o ¢emu se
donosi odluka na sjednici.

Tonski zapis pohranjuje se u pismohrani Skole kao cjeloviti zapisnik.

Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezno se izraduje
zapisnik sukladno odredbi ¢lanka 21.

Clanak 21.

Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada
sjednice.
Zapisnik sadrzi:
1. redni broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, ime i prezime
predsjedavatelja, imena €lanova nazocnih odnosno nenazocnih na sjednici
2. imena Clanova koji su opravdali svoj izostanak
3. imena ostalih osoba nazo¢nih na sjednici
4. potvrdu da je na sjednici nazoCan potreban broj ¢lanova za pravovaljano
odlucivanje
predlozeni i usvojeni dnevni red
tijek rada na sjednici i predmete o0 kojima se raspravljalo te imena osoba koje
su sudjelovale u raspravi i sazet prikaz njihova izlaganja
7. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno tockama dnevnog reda
8. izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana, ako on zatrazi da se to unese u zapisnik
9. vrijeme zakljuCivanja ili prekida sjednice
10.0znaku privitaka koji su sastavni dio zap|sn|ka
11.potpis predsjedavatelja sjednice i zapisniCara.
Zapisnik se vodi na sjednici. Za svaku sjednicu izraduje se izvadak iz

o

zapisnika.
Zapisnik se pohranjuje u pismohrani Skole i trajno se Cuva.

Clanak 22.

Izvadak iz zapisnika sadrzava:
- redni broj, mjesto i vrijeme odrZavanja, broj ¢lanova nazocnih odnosno
nenazo¢nih na sjednici
- predlozen i usvojen dnevni red
- odluke i zakljuCke po pojedinim tockama.

Jedan primjerak izvatka dostavlja se ¢lanovima, ravnatelju, jedan
primjerak tajnik Skole ostavlja na oglasnoj ploci Skole, jedan se ¢uva u pismohrani
Skole.

Zapisnik potpisuje predsjednik i zapisnicar.



VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na
oglasnoj ploci Skole.

Clanak 24.

5 Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu
Skolskog odbora, Klasa: 012-04/09-01/9, Urbroj:2115/06-09-05-01 od 27.10.2009.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plogi 194 201>, te stupa na

SnagU AN '/'fK AQN 2 .

Klasa:012-04/13-01/ 5
Urbroj:2115/06-13-05-01

Donji Miholjac, 154 201,

Predsjednik Skolskog odbora:

Do

Mladen Loiha




